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このドキュメントについて 

概要 

ビデオ会議システムVWorxの操作方法概要です。 

変更履歴 

日付 販 変更内容

2022/12/23 0.01 初版 (Draft)

2023/01/05 0.02 スケジュール編集の項を追加。文言変更。

2023/01/06 0.03 ゲスト終了画面等を追加。

2023/01/12 0.04 常設ルームスクリーンショット更新。

3



製品概要 
特徴 

• 会社組織所有のクラウド/VPS サーバーまたはオンプレサーバーで運用するビデオ会議システム。 

• 会社組織所有のインターネットドメイン名を含むURLのサーバー上でビデオ会議を開催。 

• プラットフォーマーのサーバーやネットワークを経由しない安全性。通信経路が明確。 
• ビデオ会議ウェブアプリに自社名・組織名を表記。自社所有システムとして運用。 

サーバー要件 

• グローバルIP 
• ドメイン登録 

• sshリモートログイン&メンテナンス 

• インスタンスサイズやCPUグレードは利用者数依存 

• 組織の規模により月額1,000円以下のVPSで運用可能 

主要機能 

• WebRTC SFUによるグループビデオ会議 

• ディスクトップ書類等共有 
• ビデオ背景消去 
• 音声追従ビデオズーム機能 
• マニュアルズーム機能 
• 会議スケジュール登録管理 
• 定期会議登録機能 
• 会議参加者管理と一斉通知 
• 常設会議室 
• 常設会議室のロック 
• ビデオ会議参加ログ 

サポートブラウザー 

Chrome, Firefox , Edge, Safari  

ディスクトップアプリ/モバイルアプリはflutterで開発中。 
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ウェブアプリ概要 

用語について 

以下当マニュアルで使う用語の説明です。 

＃ 用語 意味

1 ミーティングID ビデオ会議をスケジュールすると発行される10桁のID。1234-5678-90 形式。

2 ゲスト 当システムにログインせずにゲスト入り口からミーティングIDでビデオ会議に
参加するユーザー。ビデオ会議以外のページは利用制限されます。

3 メンバー このシステムをログインして使うユーザー。サーバーを所有する会社の社員を
想定。

3 管理者 このシステムの管理者。メンバーの追加・編集・削除、常設ルームの追加・削
除やシステムメンテナンスなどの権限があります。

4 スケジュール ビデオ会議のスケジュール。日付・時間・タイトルと参加者を管理。

5 常設ルーム スケジュール外でいつでもビデオ会議ができる部屋。開始後に施錠できる。

6 メインビデオ ビデオ会議中の中央に大サイズで表示されるビデオビュー。
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メンバーログイン 

管理者が設定したユーザーIDとパスワードでログインします。初回ログイン時にパスワードリセットのため

の秘密の質問設定画面が表示されます。質問回答の設定後はスケジュール画面が表示されます。 

メインメニュー 

タイトルバー左アイコンをクリックするとドロワーメニューが表示されアプリの全ての機能を利用するこ
とができます。 
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スケジュール 

ビデオ会議のスケジュールを一覧できます。スコープから会社・組織全体またはメンバー個人が登録したス
ケジュール表示を切り替えることができます。表示タイプを切り替えると、月・週・日ごとのスケジュー
ル表示になります。以下はデフォルトの月表示。表示の初期値はメンバー毎にオプション設定可能。 

 

 

週表示 
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新規スケジュール 

ビデオ会議をスケジュールします。タイトル、開始日付・時間、開催時間を設定し会議参加者を選択しま
す。参加者リストはメンバーとゲストの切替え、検索、リスト表示件数、などが可能です。表示色はスケ
ジュール一覧での表示色を設定することができます。設定したミーティングの開催時間(分)はスケジュール

上の目安で実際のビデオ会議は無制限に延長できます。 

日付、時間はピッカーで設定できます。 
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スケジュール登録完了すると会議IDが設定され、以下の画面のメール通知リンクをクリックするとお使い
のメーラーに会議通知メールが生成されます。メールリンクはメンバー向けとゲスト向けの二種類ありま
す。メール件名はミーティングタイトルが設定されます。ゲスト向けメール送り先はBCC,メンバー向けは

CCとなります。メールへの挿入文はユーザーオプションから設定変更できます。 
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定期ミーティング登録 

開催期間を指定して定期ミーティングを登録できます。指定できる最大期間は1年です。 

定期スケジュールを更新する場合に初期登録したメンバー以外が更新すると初期登録したメンバーに変わ
り更新したメンバーがミーティング参加者に変更されますのでご注意ください。 
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ミーティングの修正変更 

カレンダーでミーティングをクリックして表示されるポップアップから変更をクリックするとミーティン
グの変更画面になります。 

単独と定期ミーティングの編集では以下の
ように画面下部のボタンが変わります。単独ミーテインング編集時には「定期」の文字があるボタンは表
示されません。定期ミーティングの場合に変更されるのはタイトル、参加者と表示色です。 
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ゲスト登録 

ビデオ会議に招待するゲスト(=社外・組織外)を登録します。ゲスト登録はメンバーで共有されます。会議

登録事の選択肢に他のメンバーが登録したゲストも選択できます。検索と表示件数の設定ができます。登
録するゲストをメンバー間で共有・非共有はメンバーオプション設定より変更可能です。 
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ミーティング開始 

メニューからミーティング開始を選択するとメンバーが出席する次回ミーティングが選択されミーティン
グ開始画面が表示されます。日付・時間外でもメンバーであれば会議を開始することができます。背景ぼ
かしやカメラなしでの参加も選択できます。 
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ゲスト招待 

スケジュール後にゲスト参加のためのURLが発行されます。会議ID: 1234-1234-12 とした場合に以下のよ

うなURLになります。 

https://(server name)/guest/1234-1234-12 

上記URLを開くとミーティングIDの再確認と参加ゲスト名前入力画面になります。 

 

ミーティングIDを確認後、会議オーナーの参加を待機しビデオミーティングに参加します。 
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ビデオ会議 

ビデオ会議画面です。音声ミュート、画面共有、常設ルームのロックができます。(写真はハメ込み合成) 

• 画面共有直後はメインビデオに表示 

• 3名以上で画面共有ないときには発言者をメインビデオに表示 

• 3名以上で名前のクリックでメインビデオに表示 

• 参加直後にメインビデオへ表示 

 

検知する音声レベルは管理者がシステム設定で変更することができます。設定した音声レベル検知後2秒で
メインビデオ設定通知を参加者に発行します。 
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常設ルーム入口 

メニューから常設ルームを選択すると常設ビデオ会議室への入り口が表示されます。常設ルームを選択し
て会議に参加します。背景ぼかしやカメラなしでの参加も選択できます。 

16



ゲスト会議終了 

ゲストのビデオ会議終了すると以下の画面表示となります。 
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参加ログ 

メンバーやゲストがビデオ会議を始めた時刻のログを表示します。開催開始日を指定可能で最大1000件を

表示します。検索は参加者の名前をフィルタリングします。 
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セットアップメニュー 

管理者のセットアップメニューです。一般メンバーは以下が非表示になります。 

• メンバー登録 
• 常設ルーム登録 
• システムオプション設定 

• データメンテナンス 
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メンバー登録 

管理者権限で社内・組織内のメンバーを登録・修正・削除します。 

常設ルーム登録 

管理者権限で常設ルームの開設・閉鎖・メンテナンスができます。ゲスト許可する場合はルームIDを会議

IDとしてゲストに通知します。「全ロック解除」はロックしたままネットワークエラーでロックしたまま

退出した場合に解除します。 
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ユーザーオプション設定 

スケジュール登録時の初期設定などを変更できます。設定値の詳細は以下です。 

 

# タイトル 詳細

1 参加者選択初期値 スケジュール登録時に参加者のリスト初期値を設定。

2 開催時刻初期値 スケジュール登録時に時刻の分をゼロにできます。

3 初期表示色 スケジュール登録に初期選択される色を指定。

4 スケジュール表示初期値 スケジュール初期表示を個人または全員を指定。

5 ゲスト共有 個人で登録したゲストで運用するか、会社・組織で共有して運用する
かを指定。

6 週表示初期値 スケジュール初期表示タイプを指定。

7 ゲスト向けメール挿入文 ゲスト向けスケジュール開催通知メールに挿入されます。

8 メンバー向けメール挿入文 メンバー向けスケジュール開催通知メールに挿入されます。
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データメンテナンス 

管理者はシステムのリソースを解放するために古いデータを削除することが出来ます。サーバーのディスク
容量残が表示されますので適宜整理しましょう。 
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Q&A 

1. 何人までビデオ会議に参加できますか？ 

FLET’Sなど標準的なオフィスで利用されている光回線で25人程度。 

2. モバイル回線での利用 

モバイル回線ではスピードの急激な変化が多くお勧めしません。スピード上り10M bps以下になると
データ転送が難しいです。安定した固定回線でのご利用をお勧めします。 

3. 背景ぼかしについて 

CPU能力が低いPCでは背景ぼかしが動作しないことがあります。(下位のCeleronなど) 

4. 背景ぼかしの精度が良くない。 

google標準ライブラリに依存しており現状です。 

5. ブラウザーについて 

Safariはディスクトップ共有は実装できませんでした。(クリックイベント内でスクリーンメディア生成

を強制するAppleの仕様のため)  

 
モバイルブラウザーは細かい動作に違いがありレイアウトが崩れることがあります。モバイルブラウ
ザーはディスクトップ共有機能は提供しません。 

 
長時間利用でメモリリークするブラウザーがあるので適宜再起動が必要な場合があります。 

6. 録画機能はないのでしょうか？ 

お使いのOSの画面録画機能をご利用ください。(例 Windows ではWindowsキー + G ) 

7. ネットワーク機器について 

古いルーターやCPUの弱いルーターは画像や音声のUDPパケットを処理していると処理が継続できな
い機種があることを確認しています。 

以上 
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